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Trafikkontorets anvisning för byggherrens arbetsmiljöansvar 
[bookmark: _Toc484617277][bookmark: _Toc72328640]Syfte
Denna anvisning ska säkerställa att trafikkontoret uppfyller sina skyldigheter som byggherre inför och vid byggnads- och anläggningsarbeten[footnoteRef:2], det vill säga vid arbeten som behövs för att uppföra, underhålla och riva en byggnad eller anläggning.  [2:  I arbetsmiljölagen finns inget byggherrebegrepp utan skrivs som ”den som låter utföra”. I arbetsmiljösammanhang är det dock vedertaget att använda sig av det kortare begreppet byggherre. Begreppet byggherre återfinns i plan- och bygglagen (PBL) där en byggherre är den som för egen räkning utför eller låter andra utföra byggnads-, rivnings- eller markarbeten genom en byggentreprenör eller byggmästare.] 

Anvisningen ska bidra till säkra byggarbetsplatser, en god arbetsmiljö i bruksskedet och mot en nollvision med målet att ingen ska förolyckas, skadas allvarligt eller drabbas av sjukdom i trafikkontorets byggnads- och anläggningsprojekt.
[bookmark: _Toc484617278][bookmark: _Toc72328641]Vem omfattas av anvisningen
Denna anvisning gäller tillsvidare för trafikkontoret.
Anvisningen är ett internt styrande dokument. Den beskriver ansvar, arbetssätt och aktiviteter i byggnads- och anläggningsarbetenas olika skeden utifrån byggherrens arbetsmiljöansvar.
Anvisningen beskriver arbetssättet kring den samordning som ska ske vid ett byggnads- och anläggningsarbete och arbete på ett fast arbetsställe.
Fältarbeten under planerings- och projekteringsskedena är för det mesta inte att betrakta som ett byggnads- och anläggningsarbete. Fältarbeten ingår ändå i anvisningen då de är en del i byggprocessen.
Utanför tillämpningsområdet faller drift av en anläggning eller byggnad då det per definition inte är något byggnads- och anläggningsarbete.
Det systematiska arbetsmiljöarbetet som tillhör arbetsgivaransvaret faller utanför anvisningens tillämpningsområde förutom fördelningen av arbetsuppgifter gällande byggherrens arbetsmiljöansvar som följer av Så här arbetar vi på trafikkontoret.
[bookmark: _Toc484617280][bookmark: _Toc72328642]Koppling till andra styrande dokument
Trafikkontorets rutin för överlämningsmöte BAS
[bookmark: _Toc484617281][bookmark: _Toc72328643]Stödjande dokument
Mall Arbetsmiljöplan
Mall granskning arbetsmiljöplan 
Checklista uppföljning av BAS-P
Checklista uppföljning av BAS-U
Blankett Överlämningsmöte mellan byggarbetsmiljösamordnare
Blankett överlämning BAS-P (byggherre) till förvaltningsorganisationen
Blankett överenskommelse arbetsmiljösamordning
[bookmark: _Toc72328644]Koppling till andra styrande processer
Anvisningen ingår i processen Investera och reinvestera.
[bookmark: _Toc72328645]Definitioner och förkortningar
AFS – Arbetsmiljöverkets författningssamling.
AML – arbetsmiljölagen 
AMP – arbetsmiljöplan är ett dokument som ska upprättas vid byggnads- och anläggningsarbeten och syftar till att förebygga ohälsa och olyckor vid arbetsmoment med särskild risk.
APD-plan – arbetsplatsdispositionsplan. En APD-plan innehåller fakta om en arbetsplats. På ritningen framgår det hur man kan placera förbindelseleder, lyftanordningar, materialintag, fältverkstäder, personalutrymmen, kontor osv. Det är också viktigt att i ritningen redovisa bland annat placering av första hjälpen utrustning, återsamlingsplats, ledningar för el, vatten, osv.
Arbetsberedning – planering och förberedelse av olika arbetsmoment på byggarbetsplatsen med tillhörande riskbedömning.
Arbetsställe – ett lokalt avgränsat område inom vilket arbete utförs.
BAS-P – byggarbetsmiljösamordnare för planering och projektering av arbetet.
BAS-U – byggarbetsmiljösamordnare för utförande av arbetet. 
Byggarbetsplats – en plats där byggverksamhet bedrivs (skatteförfarandelagen 2 §). 
Byggherre – i detta dokument ”den som låter utföra ett byggnads- och anläggningsarbete” enligt Arbetsmiljölagens definition[footnoteRef:3].  [3:  I arbetsmiljölagen finns inget byggherrebegrepp utan skrivs som ”den som låter utföra”. I arbetsmiljösammanhang är det dock vedertaget att använda sig av det kortare begreppet byggherre.] 

Byggherrens representant – I anvisningen används begreppet byggherrens representant. Rollen kan innehas av flera befattningar på trafikkontoret såsom projektledare och planeringsledare.
Byggnads- och anläggningsarbete – omfattar alla arbeten som behövs för att uppföra, underhålla och riva en byggnad eller en anläggning[footnoteRef:4]. [4:  Se 1§ Arbetarskyddsstyrelsens föreskrifter (AFS 1999:3) om byggnads- och anläggningsarbete] 

Entreprenör – betecknar en person eller ett företag som utför entreprenad. 
Etableringsområde – ett område där inom vilket entreprenören tillåts placera byggbodar, förråd, upplag med mera. 
Fast driftställe – ett arbetsställe där affärsverksamhet bedrivs varaktigt.
GFS – genomförandestudie
Heta arbeten – arbeten som ger upphov till öppen låga, het yta eller gnistor.
Projektör – betecknar en person eller ett företag som utför en projekteringstjänst. 
Samordningsansvarig på fast driftsställe som är gemensamt arbetsställe – juridisk person som ansvarar för samordningen av arbetsmiljöfrågorna på ett fast driftsställe som är gemensamt för flera verksamheter. Ansvaret är inte ett övergripande ansvar för alla arbetsmiljöfrågor på arbetsstället utan omfattar gemensamma områden och sådana risker som kan uppstå på grund av att flera företag eller motsvarande arbetar på arbetsstället.
SoS-ledare – Skydds- och säkerhetsledare järnväg
SoS-planerare – Skydds- och säkerhetsplanerare järnväg
TA-plan – trafikanordningsplan
Tillsyningsman – Ansvarar för genomförande av olika typer av trafikverksamhet (skydd (arbeten) och färder (spärrfärder). 
Uppdragstagare – byggherren kan under vissa förutsättningar överlåta ansvaret beträffande arbetsmiljön vid byggnads- och anläggningsarbete till en uppdragstagare (se 3 kap. 7 c § första stycket arbetsmiljölagen).
Ytterligare definitioner finns i underliggande avsnitt.
[bookmark: _Toc72328646]Skyddsansvar
I 3 kap. arbetsmiljölagen behandlas ett antal aktörers arbetsmiljöansvar. Ansvarsfördelningen kan övergripande sammanfattas enligt nedanstående.
[bookmark: _Toc72328647]Byggherre
Trafikkontoret har i egenskap av byggherre skyldighet att säkerställa att arbetsmiljösynpunkter beaktas i planerings- och projekteringsskede för byggskede och i det framtida brukandet. Byggherren svarar för att de byggarbetsmiljöuppgifter som åligger BAS-P och BAS-U blir utförda.
[bookmark: _Toc72328648]Arbetsgivare
Arbetsgivaren har det yttersta ansvaret för att arbetstagarna kan utföra sitt arbete utan risk för ohälsa och olycksfall. Trafikkontoret har i egenskap av arbetsgivare ansvar för att medarbetare har rätt kompetens samt att kravställd personlig skyddsutrustning och varselkläder nyttjas vid besök i spår- och gatuområde/byggarbetsplats.
[bookmark: _Toc72328649]Arbetstagare
Arbetstagare ska medverka i arbetsmiljöarbetet, följa gällande föreskrifter, använda skyddsanordningar och snarast underrätta arbetsgivaren eller skyddsombud om arbetet innebär fara för liv eller hälsa.
Medarbetarskapet innebär att ta ansvar och direkt meddela/anmäla om det finns risker och brister som kan leda till ohälsa eller olycksfall. Alla medarbetare har en skyldighet att anmäla sig till BAS-U samt att följa de ordnings- och skyddsregler i aktuell arbetsmiljöplan inom ett arbetsområde där ett byggnads- och anläggningsarbete bedrivs. 
[bookmark: _Toc72328650]Uppdragstagare
Byggherren kan överlåta sitt arbetsmiljöansvar och tillhörande arbetsuppgifter, hela eller delar av byggherrens arbetsmiljöuppgifter, till en uppdragstagare. Förutsättningen är att uppdragstagaren kan agera och arbeta självständigt i förhållande till byggherren. En uppdragstagare kan inte utses i en delad entreprenad.
[bookmark: _Toc72328651]Medverkande vid planering och projektering
De som medverkar vid planering och projektering av ett byggnads- och anläggningsarbete såsom arkitekter, konstruktörer och andra som medverkar ska, inom ramen för sina uppdrag, beakta arbetsmiljöaspekter för byggskedet och för det framtida brukandet. 
[bookmark: _Toc72328652]BAS-P
BAS-P är byggarbetsmiljösamordnare för planering och projektering, och fungerar som samordnare för arbetsmiljön under planering och projektering. BAS-P ska samordna de olika projektörerna (arkitekter, konstruktörer och andra som medverkar vid planeringen och projekteringen) för att deras olika lösningar inte ska skapa risker för ohälsa eller olycksfall under utförandet av arbetet eller vid det framtida brukandet av byggnaden eller anläggningen.
Handläggare BAS-P är en namngiven kontaktperson inom den juridiska organisation som är utsedd till BAS-P/U. Arbetsuppgifter kan vara fördelade på ytterligare personer i organisationen som handlägger uppgifterna.
[bookmark: _Toc72328653]BAS-U
BAS-U är byggarbetsmiljösamordnare under utförandet. BAS-U är den som samordnar olika entreprenörers arbeten i byggskedet så den ena entreprenören inte skapar risker för den andra. Detta gör BAS-U genom att bland annat organisera skyddsarbetet inom arbets- och etableringsområdet. 
Handläggare BAS-U är en namngiven kontaktperson inom den juridiska organisation som är utsedd till BAS-U. Arbetsuppgifter kan vara fördelade på ytterligare personer i organisationen som handlägger uppgifterna.
[bookmark: _Toc72328654]Rådighetsansvar
Den som råder över ett arbetsställe ska se till att de fasta anordningar som finns på arbetsstället såsom exempelvis lastkajer, lyftanordningar, trappor, fasta stegar med mera är säkra att använda så ingen utsätts för risk för ohälsa eller olycksfall. De fasta anordningar som saknas utifrån arbetsmiljöaspekter ska införskaffas. Andra, lösa, anordningar som finns på arbetsstället ska kunna användas utan sådan risk. Lösa anordningar kan vara stegar, olika typer av kärror som lyfthjälpmedel med mera
[bookmark: _Toc72328655]Samordningsansvarig för ett fast driftsställe som är gemensamt arbetsställe
Den som är ansvarig för samordningen på ett fast driftsställe ska se till att ett samråd kommer till stånd med utsedd byggarbetsmiljösamordnare. Samrådets syfte är att åstadkomma tillfredställande skyddsförhållanden. Vidare ska samordningsansvarig på fast driftsställe se till att skyddsregler utfärdas och tillse att arbeten tidsplaneras så att ohälsa och olycksfall undviks. I ansvaret ligger också att se till att allmänna skyddsanordningar inrättas och underhålls och att personalutrymmen och sanitära anordningar inrättas.
Observera att trafikkontoret inte har några fasta driftsställen men att det kan vara så att vi utför byggnads- och anläggningsarbete på någon annans. En kontakt och ett samråd ska hållas innan arbete kan påbörjas.
[bookmark: _Toc72328656]Ansvar för övriga företag på byggarbetsplatsen
Den som driver verksamhet på en byggarbetsplats ska meddela BAS-U de risker som kan uppkomma på grund av denna verksamhet. Alla aktörer ska delta i byggarbetsplatsens arbetsmiljöarbete och följa de ordnings- och skyddsregler som gäller.
[bookmark: _Toc72328657]Planering
Med byggherrens representant menas fortsättningsvis den som utses att företräda byggherren i projektet. Det kan vara projektledare, planeringsledare eller plansamordnare beroende på vilket skede projektet befinner sig i.   
[bookmark: _Toc72328658]Uppstart och planering av byggnad- och anläggningsprojekt
Utse representant för byggherren
Den som företräder trafikkontoret som byggherre ska i enlighet med Så här arbetar vi på trafikkontoret utses av närmaste överordnad chef. 
Utse uppdragstagare
Trafikkontoret ska normalt inte utse uppdragstagare för de byggnads- och anläggningsarbeten som man låter utföra. Beslutet om att utse uppdragstagare fattas av avdelningschef och ska dokumenteras.
Utbildning
Den som företräder trafikkontoret som byggherre ska ha genomgått en tvådagarsutbildning till BAS-P/U samt gå en repetitionsutbildning var femte år.
De som arbetar med byggnads- och anläggningsprojekt på trafikkontoret ska ha grundläggande utbildning i byggherrens arbetsmiljöansvar.
Organisation av arbetsmiljöarbetet
Byggherrens representant ska i planeringsfasen bedöma hur man bäst organiserar arbetsmiljöarbetet utifrån projektet unika förutsättningar. Det som påverkar kan vara exempelvis kontraktsindelning, kontraktuella konsekvenser samt annan pågående verksamhet eller entreprenader med beröring till aktuellt projekt. Viktigt är att titta på hur BAS-P/-U uppgifter kan och ska genomföras utifrån projektets förutsättningar. 
Samordning av arbetsmiljöfrågor på fast driftsställe
Samordningsansvaret på fasta driftställen ligger på den som råder över arbetsstället.
Genomförandestudie
Det är viktigt att tidigt fånga upp arbetsmiljöfrågorna utifrån samordning på gemensamt arbetsställe och/eller med intilliggande verksamheter och framtida andra entreprenader, tillräcklig markåtkomst för arbetsområde och etableringsområde och tidsaspekter utifrån byggtid och etapptider.
· I det här skedet ska BAS-P utses.
· Vid byggnads- och anläggningsarbete som berör spårväg ska tidig kontakt tas med planeringsledare spårsäkerhet  
Byggbarhet utifrån arbetsmiljö- och säkerhetsaspekter är viktigt att beakta. Se nedan uppräkning och områden av de särskilda hänsyn som ska tas utifrån arbetsmiljö- och säkerhetsaspekter.
Byggherrens särskilda ansvar
Byggherrens representant ska ta hänsyn till arbetsmiljöaspekterna vid planering och projektering, uppförande och fortsatt brukande. Med projekteringsansvar menas det ansvar byggherrar och projektörer har att under projekteringen se till att en god arbetsmiljö blir möjlig, dels i den färdiga byggnaden eller anläggningen, dels under tiden denna byggs. 
När man tittar på arbetsmiljörisker i planerings- och projekteringsskedet ska följande särskilt uppmärksammas:
1. Objektets eller anläggningens placering och utformning
2. Val av byggprodukter (bedömning av produktens storlek, egenskaper, behov av skyddsutrustning, säkerhetsavstånd, lyfthjälpmedel med mera)
3. Val av konstruktioner för grundläggning, stomsystem eller andra bärande element (bedömning av markförhållanden, val av platsbyggnation, prefabricering med mera)
4. Val och utformning av stomkomplettering 
5. Val av installationer, deras placering och infästning (bedömning av tillräckliga ytor, åtkomst och tillgänglighet med mera)
6. Val av inredningar
Byggtid 
Byggtiden ska vara så väl tilltagen att arbetena kan utföras i sådan takt att risk för ohälsa och olycka undviks. Stress medför ökad risk för olyckor. Det åligger byggherrens representant att föra dialog med berörd verksamhet om faktorer som arbetsgång, tidsåtgång och upplägg av olika arbetsmoment. I ett senare skede i byggprocessen ska byggherrens representant kommunicera med upphandlad entreprenör om samma faktorer. 
Här finns en koppling till regler om arbetstid i 12 § AFS 2015:4 om organisatorisk och social arbetsmiljö. Arbetsgivaren, i det här fallet entreprenören, bör redan vid planeringen av arbetet ta hänsyn till hur arbetstidens förläggning kan inverka på arbetstagarnas hälsa. Exempel på förläggning av arbetstider som kan medföra risker för ohälsa skiftarbete, arbete nattetid, delade arbetspass, stor omfattning av övertidsarbete, långa arbetspass.                             
Transporter
Transporter av rivningsmassor, jord-och bergmaterial, byggmaterial och utrustning ska ske på ett säkert sätt. Transportvägar ska vara säkra både utifrån beläggning, bredd och in- och utfarter till byggarbetsplatsen. Trafikanordningar och skyddsanordningar kan komma att behövas.
Etableringsområde
Etableringsområdet ska vara så stort att kontor, personalutrymmen, upplag och uppställning av fordon får plats. Även transportvägar ska beaktas. BAS-P ska enligt krav i arbetsmiljöplanen ta fram ett förslag till etableringsyta under projekteringen. 
Stabilitet hos objektet
Stabiliteten hos en konstruktion eller byggnad ska undersökas inför rivning, ombyggnad eller renovering. Det behövs instruktioner, ofta i en rivningsplan, för rivningens olika faser. Att riva en konstruktion kan vara mer riskabelt än att uppföra den.
Arbetsmiljöplan (AMP)
En arbetsmiljöplan ska upprättas och en mall finns i Teknisk handbok, 12CG2 ( 12CG2 Arbetsmiljöplan – Teknisk Handbok (goteborg.se).
Byggherrens representant uppdrar åt utsedd BAS-P att upprätta arbetsmiljöplanen. 
Byggherrens representant ska se till att AMP finns tillgänglig innan byggarbetsplatsen etableras. Byggherrens representant ska se till att AMP är uppdaterad med de förändringar som sker utifrån att byggarbetet fortskrider och förändras.
Kopplat till upprättandet av AMP görs riskbedömning/riskbedömningar där de medverkande i projekteringen inkommer med aktuella risker. 
AMP ska läggas in i Antura (för de projekt där Antura används).
Samordning på gemensamt arbetsställe
Om samordning på gemensamt arbetsställe, (exempelvis intilliggande entreprenader, överlappning av arbetsområden) är aktuellt är det viktig att tänka in det i ovan uppräkning av tidsaspekter, markåtkomst, transporter med mera och få med det i AMP (punkten D i AMP).
[bookmark: _Toc72328659]Utse BAS-P för planering och projektering
Byggherrens representant ska utse lämplig byggarbetsmiljösamordnare i planering och projektering av arbetet, BAS-P. Detta ska dokumenteras skriftligt och uppdraget för BAS-P ska vara tydliggjort. Det ska framgå av kontraktet om projektör utses till BAS-P och dokumenteras i protokollet från startmöte för projektering.
Byggherrens representant verifierar att BAS-P har den kompetens, erfarenhet och kunskap som krävs för aktuellt projekt utifrån ställda krav i AFS 1999:3. Detta kontrolleras och dokumenteras senast vid startmötet. CV och utbildningsintyg ska redovisas.
 Även vid planering och projektering av arbeten som är byggnads- och anläggningsarbeten som kommer att utföras av funktionsentreprenör ska en BAS-P finnas.
[bookmark: _Ref52536187][bookmark: _Toc72328660]BAS-P:s uppgifter
Byggherrens representant har ett uppföljningsansvar för att BAS-P gör de uppgifter som åligger rollen. Mall Checklista uppföljning BAS-P kan användas som stöd för denna uppföljning och verksamhetsutvecklare är behjälplig med kontrollen.
Slutdokumentation avseende arbetsmiljö
· BAS-P ser till att slutdokumentationen avseende arbetsmiljö tas fram. Den ska beskriva objektets konstruktion och utformning samt de byggprodukter som använts så att framtida drift- och underhåll, reparationer, ändring och rivning av objektet/anläggningen kan göras på ett säkert sätt. 
Byggherrens representant ska se till att BAS-P utarbetar en arbetsmiljödokumentation. BAS-P ska delta i minst ett möte inför överlämning av slutdokumentation. Byggherren ska förvara dokumentationen så länge som objektet (anläggningen/byggnaden) består. Om objektet överlåts ska dokumentationen överlämnas till den nya innehavaren. 
Mall Checklista överlämning BAS-P (byggherre) till förvaltningsorganisation kan användas som stöd.                                                                   
[bookmark: _Toc72328661]Internt utsedda personer som ska handlägga BAS-P- och BAS-U-uppgifter
· Den som ska verka som handläggare för BAS-P ska ha gått en BAS-P/U utbildning som ska repeteras var femte år. Vidare framgår grundläggande kompetenskrav av 6 § AFS 1999:3. Det är viktigt att erfarenhet och kompetens motsvarar omfattningen av uppdraget.
· Byggherrens representant respektive chef, om handläggare BAS-P utses intern, ska verifiera att utsedd kontaktperson för byggarbetsmiljösamordningen har den kompetens som krävs.
[bookmark: _Toc72328662]Upprätta en arbetsmiljöplan (AMP)
AMP är en del av arbetet för att få en god arbetsmiljö på arbetsplatsen, på vilken en eller flera entreprenörer är verksamma samtidigt. AMP inkluderar uppgifter som lämnats från övriga entreprenörer och dennes underentreprenörer/inhyrda på arbetsplatsen.
· Byggherrens representant ska se till att en AMP upprättas, följa upp att den finns tillgänglig på byggarbetsplatsen och att den uppdateras under byggtiden.
· BAS-P ska på uppdrag av trafikkontoret upprätta AMP. Trafikkontorets mall arbetsmiljöplan ska användas. BAS-P arbetar fram ett underlag som senare överlämnas till BAS-U under ett överlämningsmöte.
· Entreprenören ska, om egna företagsanpassade mallar används, kunna styrka att trafikkontorets minimikrav, det vill säga innehållet i AMP-mallen, finns med.
Verksamhetsutvecklare är behjälplig med att granska AMP i respektive byggnads- och anläggningsprojekt. Det finns en granskningsmall, Granskning av arbetsmiljöplan, som kommer att användas.
[bookmark: _Toc72328663]Projektering
[bookmark: _Toc72328664]Fältarbeten vid planering och projektering
Innan fältarbeten påbörjas ska en dokumentation för hur arbetena ska utföras inklusive riskbedömning tas in. 
Byggherrens representant ska följa upp att fältarbeten utförs på ett säkert sätt. 
Byggherrens representant ska informera projektören om vem eller vilka som ska kontaktas på Stadens anläggning (exempelvis funktionsentreprenör) innan fältarbeten startas. Notera att i vissa projekt och program genomförs fältarbeten redan i planeringsskedet.
[bookmark: _Toc72328665]Passerande fordons- och spårbunden trafik 
AFS 1999:3 innehåller lagkrav gällande förbipasserande fordonstrafik och särskilda åtgärder som ska vidtas för att minimera risken för påkörning. 
Åtgärder som ska övervägas är bland annat omledning, avstängning, trafik- och skyddsanordningar, hastighetsnedsättning och trafikdirigering (flaggvakt eller trafiksignaler). Åtgärderna kan vara separata åtgärder eller i kombinationer. 

Om fordon måste passera genom den plats där arbetet bedrivs ska åtgärder vidtas som säkerställer att samtliga i arbetsområdet har lämnat riskområdet när fordon passerar. Exempelvis kan ambulans, räddningstjänst eller spårbunden trafik behöva åka genom arbetsområdet. Det är viktigt att i ett tidigt skede överväga och analysera hur detta ska framgå av arbetsmiljöplanen och det bör också finnas en koppling till aktuell TA-plan, se rubrik 4.2.2. 
Utrymning
För spårväg och järnväg finns särskild reglering för utrymning i samband med att fordon ska passera. På järnväg använder man sig av metoden ”tågvarning” och då utses en person som ska varna personer vid arbete eller studiebesök i eller invid trafikerat spår. Att området går att utrymmas måste säkerställas i ett tidigt skede.
Utbildning och behörighet
Arbete som avser reparation och underhåll av spår med passerande fordonstrafik ska påbörjas och utföras under ledning av kompetent person. På väg finns funktionen utmärkningsansvarig, på spårväg finns funktionen säkerhetsledare och på järnväg finns funktionerna SoS-ledare och tillsyningsman (funktion som ansvarar för genomförandet av trafikverksamheter skydd och färder) för detta ändamål. 
Starttillstånd
Byggherrens representant lägger in förhandsinformation om arbetsområde för starttillstånd för spårarbete i Nystart, (information om pågående och kommande arbete på kommunens mark). Se Teknisk handbok 13AA2, http://nystart.trafikkontoret.goteborg.se/     
    
Trafikföringsprinciper och TA-plan 
Trafikföringsprinciperna är basen för att kunna analysera trafiksystemet på en övergripande nivå men ligger även som grund för arbetet med TA-planer. Om flera projekt verkar inom ett område eller längs ett stråk kan en gemensam trafikföringsprincip behöva tas fram.
Ett underlag till TA-plan ska baseras på den tilltänkta trafikföringsprincipen. En av trafikkontorets trafikingenjörer granskad TA-plan är en av flera förutsättningar för att få starttillstånd. 
Hänsyn ska tas till framkomlighet och säkerhet för tredje man och för entreprenören i och omkring arbetsområdet. Byggherrens representant och trafiksamordnare på enhet trafikhantering ska så tidigt som möjligt, tillsammans med utsedd handläggare BAS-P, utreda de rådande trafikförutsättningarna. Utifrån det ser man sedan vidare på vilka trafiklösningar som är möjliga och vilka åtgärder som är aktuella i det specifika projektet.
Byggherrens representant ska ta kontakt med trafikingenjörerna på enhet Trafikhantering i fråga om vilka åtgärder som ska övervägas gällande genomförandet av arbetet. Det kan handla om bland annat omledning av trafik, trafikanordningar och hastighetsnedsättningar. Det är viktigt att tänka på att in- och utfarter till byggarbetsplatsen är väl genomtänkta ur ett trafiksäkerhetsperspektiv både för entreprenörens säkerhet och allmänheten/tredje man.
Byggherrens representant lägger in förhandsinformation om arbetsområde i Nystart (information om pågående och kommande arbete på kommunens mark), http://nystart.trafikkontoret.goteborg.se/    
Byggherrens representant ska genomgå utbildning i Nystart. 
Etableringsområde 
Byggherrens representant och handläggare BAS-P ska, med stöd av markupplåtare och eventuellt vid behov trafikingenjörer, ta fram ett etableringsområde som är tillräckligt stort för bodar, plats för upplag och containers, uppställningsplats för arbetsfordon, kranar med mera Det ska planeras så att byggmaterial, rivningsmassor och utrustning kan transporteras inom arbetsområdet på ett godtagbart sätt samt så att in- och utfarter är säkra. 
Byggherrens representant och handläggare BAS-P påbörjar ett arbete med en APD-plan främst utifrån ytor och lägen för utrymnings- och insatsvägar. 
Entreprenören (BAS-U) upprättar en APD-plan och ansvarar för fortlöpande uppdatering av APD-plan (insatsplan) och att den finns tillgänglig för räddningstjänst och anslagen på lämpliga ställen inom arbetsområdet. Det ska framgå kontaktuppgifter till representanter i verksamheten. Förslag på utrymningsvägar, återsamlingsplats, brandposter, förvaring av brandfarliga varor med mera ska framgå. BAS-U ansvarar också för att alla på byggarbetsplatsen får information om dess innehåll. 
[bookmark: _Toc72328666]Förhandsanmälan
Innan byggnads- och anläggningsarbetena påbörjas ska byggherrens representant se till att lämna in en förhandsanmälan till Arbetsmiljöverket där så krävs. 
En förhandsanmälan ska lämnas in till Arbetsmiljöverket om arbetet beräknas pågå under längre tid än 30 arbetsdagar och där mer än 20 personer vid något tillfälle sysselsätts samtidigt eller om det totala antalet persondagar beräknas överstiga 500. 
Som mall till förhandsanmälan används den blankett som finns på Arbetsmiljöverkets hemsida (www.av.se). Förhandsanmälan ska diarieföras.
Verksamhetsutvecklare är behjälplig med detta om det behövs. Byggherrens representant ska se till att förhandsanmälan är uppdaterad (korrekt entreprenör och underentreprenör) under byggskedet.
[bookmark: _Toc72328667]Hantering av farliga kemiska produkter och andra hälsofarliga ämnen och material
Inför rivning, ombyggnad eller renovering ska byggherrens representant se till att undersökning och eventuell provtagning och analys av förekomst av hälsofarliga material eller ämnen blir genomförd. Om hälsofarligt material förekommer ska detta beaktas vid planering av vidare arbete. Viktiga faktorer är exempelvis metodval, val av arbetsutrustning, plats, tidpunkt, hanterings- och skyddsinstruktioner, personlig skyddsutrustning för arbetet. 
Asbest
· Inför rivning, ombyggnad eller renovering ska en se inventering utföras av aktuellt objekt för att kartlägga eventuell förekomst av asbest.
· Innan påbörjad inventering ska upphandlad entreprenör för rivningen, delge trafikkontoret tillståndsbeslut från Arbetsmiljöverket att få arbeta med asbest och aktuell anmälan om rivning.
Vid akut felavhjälpning i byggnader där det kan förekomma asbesthaltigt material ska alltid provtagning för att säkerställa materialets innehåll göras innan arbete får utföras och/eller återupptas.
 PAH (tjärasfalt)
Provtagning/fältanalys av marken ska göras. 
Se vidare i Teknisk handbok 12AF3 och 2FE.
[bookmark: _Toc72328668]Överlämning från BAS-P till BAS-U
I slutet av projekteringen och nära byggstart ska en överlämning av uppgifter om arbetsmiljöarbetet ske mellan BAS-P till BAS-U. Detta för att säkerställa att de av BAS-P identifierade arbetsmiljöriskerna som inte gått att eliminera tas omhand i kommande skeden.
· Byggherrens representant kallar till överlämningsmöte. Deltagare ska minst vara byggherrens representant, handläggare för BAS-P, handläggare för BAS-U, representant från mottagande organisation.
·  Mötet dokumenteras i mall ”Överlämningsmöte mellan byggarbetsmiljösamordnare”. 
· Överlämningsmötet ska diarieföras.

Vid överlämnande i mindre komplexa byggprojekt ska byggherrens representant tillse att BAS-P, kan vara samma person som byggherrens representant, sänder över eventuella kvarstående arbetsmiljörisker och ett underlag till arbetsmiljöplan till BAS-U.
[bookmark: _Toc72328669]Byggskede
[bookmark: _Toc72328670]Utse BAS-U
Byggherrens representant ska utse lämplig BAS-U och handläggare för uppgiften. Byggherrens representant ska kunna verifiera att BAS-U har den kompetens, erfarenhet och kunskap som krävs för aktuellt projekt utifrån 6 § AFS 1999:3. Detta kontrolleras och dokumenteras senast vid startmötet. CV och utbildningsintyg ska redovisas. Det ska framgå av AF-mall/ kontraktet om entreprenör utses till BAS-U.
I de fall upphandlad funktionsentreprenör utför byggnads- och anläggningsarbeten i spår eller gata ska även där finnas en BAS-U.
[bookmark: _Ref52536198][bookmark: _Toc72328671]BAS-U:s uppgifter
Entreprenören ska senast på startmötet redovisa vilken eller vilka personer som entreprenören avser att använda i arbetsmiljöarbetet (handläggare BAS-U). Det är viktigt att det dokumenteras att BAS-U är utsedd. Det ska dokumenteras i protokollet för startmötet inför entreprenaden.
Byggherrens representant har ett uppföljningsansvar för att BAS-U gör de uppgifter som åligger rollen. Mall Checklista uppföljning BAS-U kan användas som stöd för denna uppföljning och verksamhetsutvecklare är behjälplig med kontrollen.
[bookmark: _Toc72328672]Startmöte med entreprenör och byggmöten
Utsedd entreprenör kallar till startmöte innan entreprenaden påbörjas. Verksamhetsutvecklare kallas till startmötet och medverkar åtminstone under punkten arbetsmiljö. Mall för protokoll startmöte entreprenad finns i Teknisk handbok, 13L.
Arbetsmiljö och incidenthantering (tillbud och olyckor) ska alltid vara en punkt och diskuteras på byggmötena. Mall för byggmötesprotokoll finns i Teknisk handbok, 13L.
[bookmark: _Toc72328673]Trafiklösning
Ansökan om starttillstånd, görs av entreprenör.
[bookmark: _Toc72328674]Samordning och byggarbetsmiljösamordning
Vid gemensamma arbetsställen, där annan verksamhet pågår eller flera byggnads- och anläggningsprojekt med olika entreprenörer bedriver verksamhet samtidigt eller i anslutning till varandra ska en överenskommelse om byggarbetsmiljösamordning slutas. Överenskommelsen ska tydliggöra vem som är BAS-U i arbetsområdet, datum och eventuella klockslag. Byggherre för respektive entreprenad samverkar och tar beslut om vad som är lämpligast för att sedan organisera detta med respektive entreprenör. 
· Använd mall Överenskommelse av arbetsmiljösamordning. 
· Överenskommelsen ska diarieföras.
· Byggherrens representant följer upp att samordningen fungerar och att samråd hålls. Lämpligen tas detta upp med regelbundenhet på byggmötena eller på separata samordningsmöten. 






	Situationer med gemensamt arbetsställe
	Arbetssätt för samordning

	E1
Fast driftsställställe

	Område där entreprenör ska genomföra byggnads- och anläggningsarbete inom ett fast driftsställe
Byggherrens representant för E1 ansvarar för att samråda med den som är samordningsansvarig på det fasta driftsstället. Samrådet ska tydliggöra hur arbetsmiljöarbetet ska samordnas mellan BAS-U och samordningsansvarig på fast driftsställe. Dokumentera i Mall Överenskommelse arbetsmiljösamordning.

	E1
E2

	Intilliggande arbetsområden där det samtidigt eller i anslutning till varandra ska bedrivs byggnads- och anläggningarbeten
E1 och beställare E2 ansvarar för att samråda med varandra. Samrådet ska tydliggöra hur arbetsmiljöarbetet ska samordnas mellan entreprenörerna/BAS-U. Överenskommelsen ska dokumenteras i respektive entreprenörs AMP.

	E1
E2

	Där två entreprenörers arbeten påverkar varandra
Projektledarna för E1 och E2 ansvarar för att samråda med varandra. Samrådet ska tydliggöra vem som ska vara BAS-U för det gemensamma arbetsstället. Respektive entreprenör involveras. Utsedd BAS-U:s AMP och samordning gäller för det gemensamma arbetsstället. Dokumentera i mall Överenskommelse arbetsmiljösamordning.

	E2
E1

	Område där den ena byggherren är trafikkontoret och den andre är extern, dvs. där två entreprenörers arbetsområden överlappar varandra
Byggherrarna för E1 och E2 ska komma överens om vem som ska vara BAS-U för det gemensamma arbetsstället. Berörda Entreprenörer involveras. Utsedd BAS-U:s AMP och samordning gäller för det gemensamma arbetsstället. Dokumentera i mall Överenskommelse arbetsmiljösamordning.



[bookmark: _Toc72328675]Besök på byggarbetsplatsen
Alla medarbetare har skyldighet att anmäla sig till handläggare BAS-U samt att följa ordnings- och skyddsregler i aktuell AMP vid besök på en byggarbetsplats. 
ID06-kort ska bäras väl synligt (med giltig legitimation) och medarbetare ska registrera sin närvaro i aktuell personalliggare.
Entreprenörens regler gällande skyddsutrustning och varselkläder ska följas vid besök på aktuellt arbetsområde om nivån är högre än nedan. Om inte så gäller nedan skrivning under 5.7.
[bookmark: _Ref52536165][bookmark: _Toc72328676]Personlig skyddsutrustning
Samtliga medarbetare ska använda följande skyddsutrustning och varselkläder vid arbete/besök på byggarbetsplatser:
· Skyddshjälm med hakband och hörselkåpa/hörselskydd om det inte är uppenbart obehövligt.
· Skyddsskor med skyddståhätta och spiktrampskydd
· Varselkläder klass 3 (EN ISO 20471–3), högsta synbarheten.
Följande skyddsutrustning ska användas vid behov:
· Varselbyxa med lågt sittande reflex i lägst klass 2 ska användas vid mörker, dis och dimma.
· Ögonskydd (visir eller skyddsglasögon)
· Belysning vid mörker eller skymning (stavlampa eller pannlampa)
· Skyddshandskar
· Personlig fallskyddsutrustning. Behov av detta ska vara klarlagt innan besök med dokumenterad riskbedömning. Riskbedömningen ska bland annat innehålla kontroll av förankringspunkter, att utrustningen är kontrollerad samt hur undsättning ska gå till för att undvika hängtrauma. Den som ska använda personligt fallskydd ska veta väl hur utrustningen hanteras, kopplas och ha provat den innan.
Beställning av varselkläder och skyddsutrustning ska stämmas av med närmaste chef. Varselkläder och personlig skyddsutrustning införskaffas därefter enligt interna rutiner.
Anlitade konsulter omfattas av samma krav om användande av personlig skyddsutrustning och varselkläder som anställda hos trafikkontoret.
[bookmark: _Toc72328677]Tillbud och olyckor
Medarbetare rapporterar in sina arbetsskador och tillbud i systemet Stella som nås via Personalingången på intranätet.
Tillbud och olyckor inom entreprenaden ska tas upp på byggmöten och entreprenören ska redovisa en incidentrapport för beställaren. Vid allvarliga tillbud och olyckor skickas entreprenörens incidentrapport till verksamhetsutvecklare. Verksamhetsutvecklare granskar tillbuds- och olycksrapporten samt bedömer åtgärden/åtgärderna när tillbud eller olyckor har inträffat. Verksamhetsutvecklare hanterar ärendet vidare.
Krisberedskap
Arbetsgivaren, entreprenören, ska ha beredskap och rutiner för första hjälpen och krisstöd. Byggherrens representant ska se till att entreprenören har aktuella kontaktuppgifter till projektledningen hos trafikkontoret. 
[bookmark: _Toc72328678]Skyddsrond
Skyddsronder ska genomföras av entreprenör (BAS-U ser till att de genomförs) varannan vecka om inget annat är överenskommet med byggherrens representant. Det kan finnas behov av ett tätare intervall. Aktuell byggherrerepresentant ska bli inbjuden. Protokoll från skyddsronder ska fortlöpande delges beställaren och läggas in i Antura.
Resultatet från skyddsrondsprotokollen ska följas upp på nästkommande byggmöte där brister och vidtagna åtgärder ska redovisas för beställaren/byggherrens representant.
Vid projekt som varar kortare tid än 14 dagar ska ett möte hållas eller mailkontakt tas med entreprenör och aktuell BAS-U. Byggherrens representant ska försäkra sig om att risker på byggarbetsplatsen är uppmärksammade och att vidtagna säkerhetsåtgärder är gjorda.
[bookmark: _Toc72328679]Arbetsberedning
Innan arbete med särskild risk påbörjas ska en arbetsberedning tas fram av entreprenören. Arbetsberedningen ska beskriva förberedelser, utförande och uppföljning vid arbetsmoment som anses som kritiska. Arbetsberedningar ska tas upp på aktuellt byggmöte.
Arbetsberedningen ska minst innehålla:
· Arbetsmoment, utförande och arbetsmetod
· Material
· Maskiner och arbetsutrustning som ska användas
· Kompetens hos arbetstagarna som ska utföra det kritiska arbetsmomentet
· Säkerhetsrutiner för arbetstagare
· Vid behov uppgift om omgivande miljö, säkerhet för annan berörd
verksamhet och närboende.
· Identifierade risker och beredskap för oväntade händelser
Vid extraordinära och/eller särskilt riskfyllda arbetsmoment ska aktuell arbetsberedning delges projektledningen i överenskommen tid innan arbetet utförs. 
Hantering av farliga kemiska produkter och andra hälsofarliga ämnen och material
Arbetsberedningar ska göras inför användande av kemiska produkter och andra hälsofarliga ämnen och material och beredningen ska redovisas för byggherrens representant. 
[bookmark: _Toc72328680]Stoppa ett pågående byggnads- eller anläggningsarbete
Om beställaren anser att fara för liv eller hälsa föreligger där säkerheten inte kan garanteras, ska arbetet omedelbart avbrytas. Arbetet får inte återupptas förrän bristerna åtgärdats och ett godkännande från byggherrens representant finns.
[bookmark: _Toc72328681]Överlämning av arbetsmiljödokumentation till förvaltning
Byggherrens representant ansvarar för att den av BAS-P upprättade arbetsmiljödokumentationen, överlämnas till Stadens anläggning för förvaltning. BAS-P ska delta i minst ett möte i byggskedet inför överlämnande av slutdokumentation. Dokumentationen ska beskriva hur det säkerställs att framtida drift - och underhåll, reparationer, ändring och rivning av objektet/anläggningen kan genomföras på ett säkert sätt och inte orsaka ohälsa och olycksfall. Denna dokumentation kan vara en del av sedvanliga relationshandlingar. Förvaltaren ska förvara dokumentationen så länge som objektet består. Om objektet/anläggningen överlåts ska dokumentationen överlämnas till den nya innehavaren. Använd mall Checklista vid överlämning från BAS-P till förvaltningsorganisation.
[bookmark: _Toc72328682]Uppföljning och kontroll av säkerhet och arbetsmiljö
· Inför byggstart kan byggherrens representant få stöd av verksamhetsutvecklare med att granska upplägg, arbetsmetoder och dokumentation utifrån ett arbetsmiljö- och säkerhetsperspektiv.

· Uppföljning, i form av stickprov, ska göras med regelbundenhet i byggnads- och anläggningsprojekten. På årsbasis väljs ett antal projekt ut av avdelningscheferna/enhetscheferna.

· Verksamhetsutvecklare deltar på utvalda skyddsronder.

· Verksamhetsutvecklare följer upp BAS i utvalda projekt. Checklistan för uppföljning BAS-P eller för uppföljning BAS-U används.

· Verksamhetsutvecklare genomför behovsstyrda arbetsplatsbesök på uppdrag av byggherrens representant i respektive projekt.

· Byggherrens representant har möjlighet, genom att hen blir inbjuden på skyddsronderna, att delta och eller ta del av skyddsrondsprotokollen i efterhand. Det är viktig att skyddsrondsprotokollen följs upp på byggmötena. 
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